ZALACZNIK NR 4

REGULAMIN BIBLIOTEKI | CZYTELNI SZKOLNEJ

§1

Biblioteka szkolna jest pracownig stuzaca realizacji potrzeb i zainteresowafh ucznidw, doskonaleniu warsztatu pracy nauczycieli,

popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicoéw oraz w miar¢ mozliwosci wiedzy o regionie.

§2

Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy Szkoty na nast¢pujacych zasadach:

a) korzystanie z biblioteki jest bezptatne,

b) jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiazki na okres dwoch tygodni,

c) okres wypozyczenia ksigzki moze zosta¢ przedtuzony na prosbe czytelnika, jezeli nie ma na ta ksiazke zapotrzebowania,

d) ksiazek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozycza¢ innym osobom,

e) z ksigzek znajdujacych si¢ w ksiggozbiorze podrecznym mozna korzystac tylko na terenie biblioteki,

f) zagubiona lub zniszczona ksiazke nalezy odkupic¢ lub zwrdci¢ inng przydatna bibliotece o tej samej wartosci co ksiazka zagubiona,

g) choroba zakazna panujaca w domu czytelnika uniemozliwia mu korzystanie z biblioteki,

h) wszystkie wypozyczone ksiazki musza by¢ zwrocone do biblioteki przed koncem roku szkolnego.

§3

Pomieszczenia biblioteki szkolnej powinny umozliwiac:

a) gromadzenie i opracowywanie zbiorow,
b) wypozyczenie zbiordw poza biblioteke,
¢) korzystanie ze zbiorow w czytelni,

d) prowadzenie edukacji czytelniczej i medialnej.

§4

Godziny otwarcia biblioteki i czytelni powinny umozliwia¢ dostep do jej zbiorow podczas zaj¢é lekeyjnych i po ich zakonczeniu.

§5
1.Ze stanowisk komputerowych w czytelni multimedialnej moga korzysta¢ wszyscy nauczyciele oraz uczniowie SP6.
2.Korzystanie z komputerow jest bezptatne.
3.Korzystanie ze sprzgtu moze odbywac si¢ wylacznie przed lub po godzinach lekcyjnych

(obowigzuje zakaz korzystania podczas przerw lekcyjnych).

4.Stanowiska komputerowe w czytelni multimedialnej stuza wyszukiwaniu informacji zwiazanych z nauka w szkole oraz do celow

edukacyjnych.

5.Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow. Zabrania si¢ instalowania innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejacych

oprogramowaniach.

6.Zabrania si¢ zapisywania dokumentéw na dysku twardym bez zgody nauczyciela

7.W pracowni obowigzuje cisza!

8.Nie mozna wykorzystywa¢ komputera do gier i zabaw bez zgody nauczyciela

9.0bowiazuje bezwzgledny zakaz korzystania z komunikatoréw internetowych

10.Uzytkownik komputera musi posiada¢ elementarng znajomos$¢ obstugi komputera i programu

11.Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast zgtasza¢ bibliotekarzowi

12.Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzgtu komputerowego i oprogramowania odpowiada finansowo uzytkownik.

niepeloletni, wowczas odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.

Jesli jest



13.Nie stosowania si¢ do w/w punktéw regulaminu spowoduje zakaz korzystania ze stanowiska komputerowego na okres wskazany przez

nauczyciela- bibliotekarza.

§6

1.Nauczyciel bibliotekarz uzgadnia z dyrektorem Szkoty propozycje dotyczace rozwoju biblioteki (plan pracy, w tym tematyke imprez
czytelniczych, organizacje i zakup ksigzek).
2.W miar¢ mozliwosci nauczyciel bibliotekarz informuje rodzicow o stanie czytelnictwa uczniéow i popularyzuje literature pedagogiczna.

3.Praca bibliotekarza z czytelnikami obejmuje:

a) udostegpnianie zbiorow,

b) udzielanie informacji bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych, rzeczowych i tekstowych, informowanie uczniow i
nauczycieli o nowych nabytkach,

¢) rozmowy z czytelnikami o ksigzkach,

d) poradnictwo w wyborach czytelniczych, zachecanie uczniéw do $wiadomego wyboru lektury i do jej planowania,

e) edukowanie czytelnicze i medialne uczniéw jako $§wiadomych uzytkownikéw informacji (zgodnie z "Programem edukacji
czytelniczej 1 medialnej"), w formie pracy indywidualnej z czytelnikiem, zaje¢ grupowych (lekcji bibliotecznych) i w miare
mozliwosci wycieczek do bibliotek pozaszkolnych,

f) udostgpnianie nauczycielom, wychowawcom, opiekunom. organizacjom mitodziezy i, udzielanie pomocy w przeprowadzaniu
kotom zainteresowan potrzebnych im materiatow; ré6znych form zaje¢ dydaktyczno -wychowawczych (z wykorzystaniem $wietlicy
szkolnej), pomoc w organizowaniu pracy z ksiazka, czasopismem i ewentualnie z innymi dokumentami we wszystkich formach
procesu dydaktyczno-wychowawczego oraz w przygotowaniu przez rézne grupy spotecznosci szkolnej imprez czytelniczych,

g) inspirowanie pracy aktywu czytelniczego i jego szkolenie,

h) informowanie nauczycieli o czytelnictwie uczniow, przygotowywanie analiz stanu czytelnictwa w szkole na posiedzeniach Rad
Pedagogicznych ewentualnie komisji przedmiotowych.

i) prowadzenie r6znych form wizualnej informacji i propagandy ksiazek,

j) organizowanie z aktywem bibliotecznym réznych form inspiracji czytelnictwa i rozwijania kultury czytelniczej uczniow, np. apeli

bibliotecznych, dyskusji nad ksigzkami, konkurséw czytelniczych.

4. Prace organizacyjne obejmuja:

a) gromadzenie zbiorow zgodnie z profilem programowym i potrzebami Szkoty,

b) ewidencj¢ zbiorow zgodnie z obowiazujacymi przepisami zawartymi w zarzadzeniach Ministra Kultury i Sztuki oraz w
instrukcjach stanowiacych zataczniki do tych zarzadzen,

¢) opracowanie biblioteczne zbiorow.

-opracowanie techniczne,

-klasyfikowanie wedtug systemu UKD,

-katalogowanie zgodnie z zasadami obowigzujacymi w bibliotekarstwie,

d)selekcje zbiorow (materiatdow zbednych, zniszczonych) przy wspoétudziale nauczycieli, dyrektora i kierownika jednostki
budzetowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami zawartymi w zarzadzeniach i instrukcjach Ministra Kultury i Sztuki,

e) konserwacje zbiorow.

-stosowanie zabiegdéw chronigcych zbiory przed ich przedwczesnym zuzyciem (oprawa, teczki ochronne i inne),

-dokonywanie napraw mozliwych w warunkach szkolnych,

f) organizacj¢ warsztatu informacyjnego:

-prowadzenie katalogow: alfabetycznego i rzeczowego ksigzek niezaleznie od miejsca ich przechowywania w Szkole, zbiorow

audiowizualnych bedacych wlasnoscia biblioteki i innych pracowni z podaniem miejsca ich przechowywania,

5. W bibliotece i czytelni obowigzuje zakaz korzystania z telefonu komorkowego i sprzetu elektronicznego.
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